
Бауманский учебный центр «Специалист»
Программа курса МойОфис Стандартный: редактирование и
демонстрация презентаций
Код курса: ППМОЙОФ

Тема Ак. часов
Модуль 1. Создание презентации в приложении Редактор Презентаций

Интерфейс приложения Редактор Презентаций (меню, панель инструментов, панель
слайдов, боковая панель, строка состояния, вкладки режимов, сетка,
направляющие, вид);
Режимы отображения (обычный, структура, примечания, сортировщик слайдов);
Добавление слайдов;
Работа с текстом;
Дизайн презентации (шаблоны, макеты, мастерслайд, стили, внедрение шрифтов).
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Модуль 2. Визуализация данных и добавление мультимедиа

Добавление изображений;
Составление текстовых схем;
Добавление таблиц и диаграмм;
Добавление аудио-видео и видеоаудио сопровождения;
Анимация объектов на слайде (виды эффектов, настройка последовательности
анимации).
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Модуль 3. Демонстрация и печать распространение презентации

Настройка смены слайдов;
Действия во время демонстрации;
Настраиваемая демонстрация;
Параметры демонстрации;
Настройка показа слайдов;
Демонстрация слайдов с помощью МойОфис Презентация;
Печать презентации.
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Аудиторная нагрузка в классе с преподавателем 16 ак.ч. + 16 ак.ч.
самостоятельно

По окончании обучения на курсе проводится итоговая аттестация. Аттестация проводится в виде теста на
последнем занятии или на основании оценок практических работ, выполняемых во время обучения на курсе.

Контакты центра

Для частных лиц
+7 (495) 232-32-16

Для организаций
+7 (495) 780-48-44

E-mail
info@specialist.ru
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