
Бауманский учебный центр «Специалист»
Программа курса Google Таблицы Базовый
Код курса: ГУГЛТАБ

Тема Ак. часов
Модуль 1. Основы работы

Интерфейс. Панель инструментов.
Работа с элементами листа, форматирование данных.
История изменений в Google таблицах.
Особенности совместной работы, защита данных.
Экспорт данных в MS Excel.
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Модуль 2. Работа с формулами

Виды ссылок. Функция IMPORTRANGE
Именные диапазоны
Функции суммирования и подсчета
Логические функции
Текстовые функции
Функции для работы с датой
Функции ссылок и подстановок
Функции фильтрации: FILTER, SORT, SORTN, UNIQUE
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Модуль 3. Обработка данных

Обработка данных: фильтрация, сортировка
Проверка данных
Условное форматирование
Удаление дубликатов
Диаграммы: основы
Сводные таблицы
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Аудиторная нагрузка в классе с преподавателем 16 ак.ч. + 16 ак.ч.
самостоятельно

По окончании обучения на курсе проводится итоговая аттестация. Аттестация проводится в виде теста на
последнем занятии или на основании оценок практических работ, выполняемых во время обучения на курсе.

Контакты центра

Для частных лиц
+7 (495) 232-32-16

Для организаций
+7 (495) 780-48-44

E-mail
info@specialist.ru
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