BaymaHCKMK y4yebHbIM LeHTp «CneunanucT»

MNMporpamma kypca 1C: [lokymeHToO60opoT. ABTOMaTU3aUuA y4yeTa
AOKyMeHTOB (pepakuus 3.0)

Kog kypca: 1C800K

Tema

Mogynb 1. CTpyKTypa nporpammMbl, OCHOBHbIE HACTPOWKUN

CTpyKTypa nporpammbl.

HacTpovika nporpammbl Ha y4eT. Hactpoiika paboyero ctona.

BBop cncka nonb3oBaTenen.

HopmaTnBHO-CcipaBoYHast MHGhopMaLumst (CTPYKTypa npeanpusitus, BUabl JOKYMEHTOB,
HymepaTopbl).

Mopynb 2. Pabota ¢ gokymeHTamm u channamm

HomeHknaTypa gen.

[oKyMeHTblI.

Bxogsauwme nokymeHthl. Peructpauus. MNepeagpecauus BXoasuwmx JOKYMeEHTOB. OTyeThI.
Ucxopsaupe nokymeHTbl. OTyeThl.

PaboTa ¢ dainnamm.

3apgaum v nopyyeHusi. HazHayeHme KOHTPOrb, UCMonHeHve 3aaad. OTyeThl.

Moaynb 3. BHyTpeHHUI AOKyMeHTOO60poT. ABTOMaTu3saums JOKyMeHToobopoTa

BHyTpeHHWn OKYMEHTOOGOPOT.

Horosopsbl. Co3ganve. Cpoku gencteusi. PactopxxeHue gorosopa.
KomnnekTbl 4OKymMeHTOB. OT4YeTHI.

LLlabroHbl JOKYyMEHTOB.

Cnu1ckm paccbIsku.

TunoBble NPOLECChI: NOPYYEHUE, UCMOSNTHEHMS, O3HAKOMIIEHUS!, COrfacoBaHus,
pPacCMOTPEHVS!, YTBEPXKAEHWS, perucTpauus.

MoHsTe obpaboTkn. Buapl AencTBUA.

Mogynb 4. ABTOMaTu3aums U KOHTPOJb AOKYMeHTOo6opoTa

O6paboTkm gokymeHToB. Co3gaHme 06paboTok And BUOOB JOKYMEHTOB.
HacTtpoWika nHTepakTMBHOIo M aBTOMaTU4ECKOro 3arnycka 06paboTok JOKYMEHTOB.
OtyeTbl.

Mowuck B nporpamme.

[ena v Toma. Nepenava gen B apxuB. YHUITOXEHWE EN.

AyauTopHas Harpyska B Kracce ¢ npernogasarerem

AK. yacoB

16 ak.y. + 16 aK.u.
CaMOCTOATENbLHO

Mo okoH4YaHWM 06y‘-IeHI/I9| Ha Kypce npoBoguTCA Utoroead atrectauud. ATTecTauus npoBOOUTCA B BMAOE TeCTa Ha
nocrneaHem 3aHATUN UM Ha OCHOBaHWN OLIEHOK NPaKTU4EeCKUX pa60T, BbIMOJIHAEMbIX BO BpeMs O6y‘-IeHI/IF| Ha Kypce.
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